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VISTOS: &9 MAYD ZUZ3
1.- La Ley N°18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

2.- La Ley N°19.880, sobre Lay de Bases de Procedimientos Administrativos.
3.-La Ley N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado.

4.- El Decreto N° 2.385 del Ministerio del Interior, que Fija Texto Refundido y Sistematizado del
Decreto Ley N° 3.063, de 1979, Sobre Rentas Municipales, y sus posteriores modificaciones.

5.-La Ley N° 21.320 del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, que Modifica la Ley N219.496,
Sobre Proteccion de los Derechos de los Consumidores, en Materia de Cobranza Extrajudicial y Otros
Derechos del Consumidor.

6.- La Ley N°21.554 del Ministerio del Interior y Seguridad Publico, que Entrega Facilidades de pago
para los Derechos de Aseo Municipal y Faculta al Servicio de Tesoreria para su cobro.

7.- La Resolucion N°30/2015 de Contraloria General de la Republica.
8.- Cadigo Tributario vigente.

9.- La Ordenanza de Cobro de Contribuciones de Patentes, Concesiones, Permisos y Derechos
Municipales y sus posteriores modificaciones.

10.- El decreto Alcaldicio N°4054 de fecha 13 de diciembre de 2022, que aprueba la subrogancia de
la Directora del Departamento de Administracién y Finanzas, por el periodo 03 de enero 2023 a 31
de diciembre de 2023.

11.- El decreto Alcaldicio N°4053 de fecha 13 de diciembre de 2022, que aprueba la subrogancia de

Directora de Control, por el periodo desde el dia 03 de Enero de 2023 hasta el dia 31 de Diciembre
2023.

12.- El decreto Alcaldicio N°4056 de fecha 13 de diciembre de 2022, que aprueba la subrogancia del
Alcalde, por el afio 2023.

13.- El decreto Alcaldicio N°4055 de fecha 13 de diciembre de 2022, que aprueba la subrogancia de
Secretaria Municipal, por el periodo del 03 de enero de 2023 al 31 de diciembre de 2023.

14.- El decreto Alcaldicio N°1341 de fecha 17 de abril de 2017, que delega firma bajo la férmula “por
orden del Alcalde”, en el Administrador Municipal.

15.- El decreto Alcaldicio N°1420 de fecha 25 de abril de 2017, que modifica el numeral 5 del decreto
N°1341 de fecha 17 de abril de 2017.

16.- El decreto Alcaldicio N°1872 de fecha 12 de junio de 2017, que complementa Decreto Alcaldicio
N 1341 de fecha 17 de abril de 2017, y agrega nuevas facultades delegadas al Administrador
Municipal.

17.- La Resolucion N° 7 de 2019 de la Contraloria General de la Republica.
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CONSIDERANDO:

1.- Que, la Ley Orgénica Constitucional de Municipalidades sefiala: “Articulo 12.- Las resoluciones
que adopten las municipalidades se denominardn ordenanzas, reglamentos municipales, decretos
alcaldicios o instrucciones.

(Inciso 3°) Los reglamentos municipales serdn normas generales obligatorias y permanentes,
relativas @ materias de orden interno de la municipalidad.”

2.- Que la Municipalidad de Freirina, especialmente su Direccién de Rentas y Cobranzas, necesita
reglamentar el procedimiento de cobro de las deudas morosas, que afectan al patrimonio Municipal,
es por ello que se ha elaborado el reglamento que a continuacion se aprueba. :

DECRETO:

1. APRUEBESE EL REGLAMENTO INTERNO DE COBRANZA DE
CONTRIBUCIONES DE PATENTES, CONCESIONES, PERMISOS Y DERECHOS MUNICIPALES Y
FONDOS A RENDIR DE FUNCIONARIOS Y AUTORIDADES DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE FREIRINA, que a continuacidn se inserta, en forma integra:

REGLAMENTO INTERNO DE COBRANZA
DE CONTRIBUCIONES DE PATENTES, CONCESIONES, PERMISOS Y DERECHOS MUNICIPALES
Y
FONDOS A RENDIR DE FUNCIONARIOS Y AUTORIDADES

DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE FREIRINA

PREAMBULO.

El presente reglamento busca establecer un procedimiento de cobranza de patentes,
concesiones, permisos y derechos establecidos en la Ordenanza de Sobre Cobro de Contribuciones
de Patentes, Concesiones, Permisos y Derechos Municipales, como asi también, de cobranza de
aquellos fondos municipales entregados a rendir a los funcionarios y a las autoridades.

Todo cobro debera fundarse en antecedentes de respaldo respectivos, convenios, decretos
de pago/transferencia, decretos que otorgan derechos, decretos que aprueban convenios, y
cualquier otro antecedentes que den cuenta de la existencia de una obligacién de pago, cualquiera
sea su naturaleza.

El presente manual se fundamenta principalmente en:

- DECRETO N° 2.385 del Ministerio del Interior, que Fija Texto Refundido y Sistematizado del Decreto
Ley N° 3.063, de 1979, Sobre Rentas Municipales, y sus posteriores modificaciones.
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- LEY N° 21.320 del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, que Modifica la Ley N219.496,
Sobre Proteccion de los Derechos de los Consumidores, en Materia de Cobranza Extrajudicial y Otros
Derechos del Consumidor.

- LEY N°21.554 del Ministerio del Interior y Seguridad Plblico, que Entrega Facilidades de pago para
los Derechos de Aseo Municipal y Faculta al Servicio de Tesoreria para su cobro.

- RESOLUCION N°30/2015 de Contraloria General de la Republica.
- Cédigo Tributario.

- Ordenanza de Cobro de Contribuciones de Patentes, Concesiones, Permisos y Derechos
Municipales y sus posteriores modificaciones.

) DEL COBRO DE CONTRIBUCIONES DE PATENTES, CONCESIONES, PERMISOS Y
DERECHOS MUNICIPALES

CAPITULOI
Contribuyentes Morosos y Procedimiento de Cobro Administrativo.

ARTICULO 1°.- El presente Reglamento, se establece para todas las unidades municipales, con el fin
de uniformar y unificar procesos de cobros de deudas morosas y favorecer el reintegro a las arcas
Municipales de las sumas devengada y no pagadas por concepto de contribucion de patentes,
concesiones, permisos y derechos, otorgados por la Municipalidad de Freirina, en virtud de la
Ordenanza Municipal de Derechos.

Para efectos del presente manual, se entendera por:
a) MORA: retraso culpable o deliberado en el cumplimiento de una obligacion.

b) DEUDOR MOROSO: persona natural o juridica que, obligado en tiempo vy forma al pago de
contribuciones de patentes, permisos o derechos municipales a que se encuentren afectos, no diere
cumplimiento a la obligacion a su vencimiento.

¢) CONSTITUCION EN MORA: se entenderan constituidos en mora respecto de las obligaciones, el
primer dia habil al mes siguiente en que debié cancelar la respectiva obligacion, o al dia siguiente
hébil si recayere en inhabil.

Sin perjuicio de lo anterior, la Municipalidad se encuentra facultada para celebrar convenios
de colaboracién con el Servicio de Tesoreria para la recaudacion y cobro administrativo y judicial de
los ingresos o rentas municipales. En caso de que el Municipio suscriba dicho convenio, la
recaudacidn y cobro se regirdn por lo establecido en el convenio y en la Ley N° N°21.554 del
Ministerio del Interior y Seguridad Publico, que Entrega Facilidades de pago para los Derechos de
Aseo Municipal y Faculta al Servicio de Tesoreria para su cobro.

ARTICULO 2°.- Corresponderd a la Direccion de Rentas y Cobranza, la cobranza administrativa de las
obligaciones en dinero por contribuciones de patentes, permisos o derechos municipales morosos,
originados en esta unidad o informados por alguna unidad giradora municipal, para lo cual se
elaborara una némina de contribuyentes morosos, que contendra la individualizacién completa del
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deudor, su domicilio, teléfono, correo electrénico y todo otro antecedentes requerido por la
Direccién de Rentas y Cobranzas.

El departamento de Rentas y Cobranza elaborard la némina de deudores morosos con los
antecedentes que le remitan o recabe de las unidades giradoras, y especialmente, de los registros
de pago de Tesoreria Municipal y otros antecedentes que aporte el drea de Contabilidad.

ARTICULO 3°.- La Direccién de Rentas y Cobranzas, en conjunto con la Direccién de Administracién
y Direccion Finanzas y Tesoreria Municipal elaboraran, al menos 2 veces dentro del afio calendario,
la némina de los contribuyentes que seran requeridos de pago a través de cobranza extrajudicial y
judicial que establece el presente procedimiento, previa certificacién realizada por el Secretario (a)
Municipal, para efectos de la cobranza judicial.

Todas las Direcciones, Departamentos y Unidades Municipales, especialmente los giradores
y el Departamento de Tesoreria Municipal, tienen la obligacién de remitir a las Direccién de Rentas
y Cobranzas y de Finanzas, la informacién que éstas requieran para elaborar la némina de
contribuyentes morosos, para los meses que se indican de acuerdo con tipo de permiso, patente
municipal o derecho.

Permisos de circulacion;

- Vehiculos particulares menores; abril y septiembre si se cancela en dos cuotas.
- Taxis, Buses o vehiculos de locomocién colectiva; Junio.

- Vehiculos de carga, motocicletas, vehiculos de alto tonelaje; Octubre.

Patentes Municipales; Si se cancela por semestre, estos pagos serian en enero y julio de cada afio,
sin embargo, deberia gestionarse acciones de cobro en los meses de marzo y agosto de cada afio si
existiera mora.

ARTICULO 4°.- Los morosos incluidos en la némina sefialada para cobranza administrativa, seran
notificados, por escrito, al domicilio que conste en los registros municipales, en dos oportunidades
por la Direccion de Rentas, a través de Oficina de Partes Municipal, entre cada notificacién no podra
mediar un plazo superior a veinte dias corridos.

Sin perjuicio de lo anterior, y siempre que conste otro medio idéneo, del que quede
evidencia concreta de envio, como correo electrénico u otro, facilitado expresamente v para estos
efectos por el propio contribuyente, la cobranza administrativa podra efectuarse por esas vias,

debiendo siempre y en cualquier caso, dejar una constancia que acredite fehacientemente el envio
de correo electrénico u otro.

La primera notificacién sera de cardcter administrativo, la que tendrd un plazo no superior
a 20 dias corridos para que el contribuyente se acerque a la Direccién de Rentas y Cobranza a
regularizar el estado de morosidad. '

La Direccién de Rentas y Cobranzas deberd siempre, incentivar el pago integro y total de la
deuda en un solo acto, estableciendo que los convenios de pagos en cuotas son de caracter
excepcional, en razon de las particulares circunstancias econémicas alegadas y acreditadas por el
contribuyente, previa autorizacién del Alcalde.

De haber transcurrido el plazo anteriormente mencionado y el contribuyente no
compareciere a solucionar su situacién de mora, se notificara por segunda vez por medio de carta
certificada.
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El contribuyente notificado tendra un plazo de veinte (20) dias corridos y fatales desde la
fecha de la dltima notificacion para pagar la totalidad de la deuda morosa o suscribir el convenio de
pago, elaborado por el Departamento Juridico, directamente en la Direccion de Rentas y Cobranza.

La Oficina de Partes Municipal informara a la Direccion de Rentas de todas aquellas
notificaciones que sean regresadas por correo sin tramitacion.

ARTICULO 5°.- La notificacion de requerimiento de pago, debera sefialar expresamente que se trata
del requerimiento de pago, informando ademds al contribuyente moroso que cuenta con un plazo
de veinte (20) dias corridos para pagar la totalidad de la deuda morosa o suscribir convenio de pago
directamente en la Direccién de Rentas y Cobranza, Direccién que ademas elaborara el decreto que
aprueba el convenio de pago. Asimismo, dicha notificacion, debera sefialar las sanciones en que
incurrira el contribuyente que no se acerque a regularizar de deuda ante la Direccidn de Rentas y
Cobranza.

CAPITULOII
De la Cobranza Judicial

ARTICULO 6°.- La ndmina para cobranza judicial de contribuciones de patentes, permisos y derechos
municipales morosos seran derivados a través de la Direccién de Rentas y Cobranzas al
Departamento de Asesoria Juridica con el objeto de que esta unidad realice las gestiones ante el
tribunal competente.

Aquellos contribuyentes que habiendo transcurrido 20 dias desde la notificacion por carta
certificada (ultima notificacidn) y no se hayan acercado a la Direccién de Rentas y Cobranza a pagar
o suscribir convenio de pago seran incorporados en la némina a que hace mencion el inciso
precedente.

Deberd remitirse al Departamento Juridico, la siguiente documentacion fundante de la
demanda de cobro:

- némina de deudores, donde conste, al menos, nombre y domicilio del contribuyente.
- documento fundante de la obligacién (contrato, patente, decreto Alcaldicio, etc)
- copia de Ultimo pago efectuado en Tesoreria Municipal.

- copia de la notificacion del 12 cobro administrativo y constancia de su fecha de envio, o
documento en que conste la notificacion del requerimiento de pago por otra via.

- registro de envio de carta certificada, 2° notificacion.
- copia de convenio de pago incumplido si correspondiere.

- Certificacion de Secretario/a Municipal y Ministro de Fe o quien legalmente le subrogue,
que acredite la existencia de una deuda vigente y morosidad, y las efectividad de haberse realizado
acciones de cobro por parte de la Direccion de Rentas y Cobranza.

ARTICULO 7°.- El denunciado sélo podra excepcionarse del cobro, en juicio, invocando las siguientes
causales:

a. Pago Efectivo de lo'adeudado.
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b. Prescripcion.
c. Retraso en el pago imputable al Municipio.

El Pago Efectivo de la deuda, sélo podré hacerse valer mediante documentos originales,
védlidamente emitidos o copia de los mismos autorizada ante Notario.

La Prescripcion, solo podra hacerse valer mediante sentencia judicial ejecutoriada.

El contribuyente que alegue retraso en el pago por causas imputables al Municipio, debera
alegarlas por escrito, mediante carta presentada al Director de Rentas y Cobranza, quien evaluaré
en el plazo de 5 dias habiles los hechos alegados y podra acoger o denegar la solicitud. En el caso de
ser denegada podrad el contribuyente interponer un recurso ante el Alcalde conforme las normas de
la Ley N219.880.

ARTICULO 8°.- El Departamento Juridico deberd remitir copia al Departamento de Contabilidad con
copia a la direccion de Finanzas, de la resolucién que acoge a tramitacion la demanda de cobro y de
la sentencia definitiva y ejecutoriada que recaiga en la causa.

Cuando el Departamento Juridico obtenga resultados favorables, debera siempre remitir el
documento bancario mediante memorandum remisor al Departamento de Finanzas, para su ingreso
a las arcas municipales.

CAPITULO NI
De los Convenios de Pago

ARTICULO 9°.- El contribuyente moroso que no pudiese pagar la totalidad de su deuda, podra
suscribir convenio de pago, en los términos establecidos en los articulos siguientes.

Queda estrictamente prohibido suscribir un convenio de pago, respecto de un convenio de
pago pendiente, referente al mismo contribuyente y por el mismo concepto adeudado.

Las 6rdenes de ingreso deberdn corresponder a la totalidad de un periodo adeudado con la
debida consideracion e incorporacion de los reajustes, intereses y multas calculados al dia en que
dicho valor sea ingresado en arcas municipales.

CONVENIO DE PAGO POR DEUDAS MOROSAS POR DERECHO DE ASEO. Excepcionalmente,
Para efectos del pago de deudas morosas por derechos de aseo, el convenio de pago se regird
estrictamente lo sefialado en la Ley N°21.554 del Ministerio del Interior y Seguridad Publico, que
Entrega Facilidades de pago para los Derechos de Aseo Municipal y Faculta al Servicio de Tesoreria
para su cobro.

ARTICULO 10°.- El Alcalde, en concordancia con el articulo 62 de la Ley de rentas Municipales y
articulo 192 del Codigo Tributario, podra otorgar facilidades de hasta un afio calendario en cuotas
periddicas, para el pago de las contribuciones de patentes, permisos y derechos municipales
adeudados, mas reajustes e intereses devengados, a aquellos contribuyentes gue lo soliciten dentro
del plazo de 20 dias corridos contados desde la Gltima notificacién que sefiala el articulo 4° inciso
segundo del presente reglamento.
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El contribuyente que solicite facilidades de pago debera acompanfar:
REQUISITOS ESPECIFICOS.
Personas Juridicas: Debe suscribir el convenio el Representante Legal de la Empresa u Organizacion

1. Fotocopia RUT Representante Legal y/o quien lo represente

2. Poder notarial del Representante Legal autorizando su representacion para realizar el convenio
de pago expresamente con la Municipalidad de Providencia por la o las Patentes Municipales
Morosas

3. Balance de los ultimo 3 periodos.
Persona Natural:

1. Fotocopia del Carnet de Identidad del deudor y/o quien lo represente con un Poder Notarial que
indique expresamente que estd autorizado para realizar convenios por Patentes Municipales
Morosos en la Municipalidad de Freirina a nombre del deudor.

2.- Registro Social de Hogares o instrumento que lo reemplace.

REQUISITOS GENERALES

1. Carta dirigida al Alcalde, exponiendo su situacion y la imposibilidad de pagar al contado. Numero
telefédnico de contacto, correo electrénico y direccidn.

2. Certificado de deuda emitido por el Departamento de Rentas Municipales que indique
expresamente el nombre del representante legal o persona natural vigente.

3. Cumplir con el Art. 30 de la Ley de Rentas Municipales, si al momento de efectuar el Convenio de
Pago, los antecedentes de dominio de la Patente no estdn actualizados se debera presentar copia
con vigencia del Extracto de la modificacion respectiva otorgado por el Registro de Comercio en el
Departamento de Rentas para su actualizacion.

4. No tener convenios pendientes de periodos anteriores.
5. El convenio de pago no puede exceder el préximo periodo de vencimiento de patentes (Anual).

6. Pago de la 1ra. cuota al momento de efectuar el convenio (Minimo 30% del valor de la deuda
total).

La solicitud y los antecedentes de respaldos se presentaran en Oficina de Partes Municipal.
La mera presentacion de la solicitud NO implica la aceptacion de la autoridad al pago en cuotas.

ARTICULO 11°.- Las facilidades de pago se estableceran en un convenio de pago tipo que preparara
la Direccién de Asesoria Juridica, el que seré suscrito por el deudor moroso y Alcalde, que se debera
aprobar mediante decreto Alcaldicio.

De requerir otras cldusulas, a juicio del Director de Rentas y Cobranzas, en virtud de las
particularidades del contribuyente moroso, podra requerir al Departamento de Asesoria Juridica, se
incluyan éstas en el convenio tipo.
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Los convenios estableceran la obligatoriedad del pago al contado de a lo menos el treinta
por ciento (30%) de la deuda, incluidos: reajustes, intereses y multas devengadas a la fecha de
suscripcion del convenio.

Los pagos parciales no acreditan por si solos que el contribuyente se encuentra al dia en el
cumplimiento de pago de la contribucién de patente, permisos o derechos municipales, ni
suspenderdn los procedimientos de ejecucion y apremio sobre el saldo insoluto de la deuda, salvo
que medie un convenio de pago suscrito con el municipio. :

ARTICULO 12°.- La celebracion de un convenio implicard la inmediata suspensién de los
procedimientos de apremio respecto del contribuyente que lo haya suscrito. Esta suspension
operara mientras el deudor se encuentre al dia en el pago de sus cuotas y mantenga vigente su
convenio de pago.

En caso de incumplimiento de una o més cuotas pactadas en el convenio, éste se resolvera
ipso facto, haciéndose exigible la totalidad del saldo de la deuda como si fuere de plazo vencido, si
el contribuyente no enterara la totalidad de la deuda en las arcas municipales se remitiran los
antecedentes a la unidad de asesoria juridica para la cobranza judicial.

ARTICULO 13°.- Los pagos realizados en virtud del convenio a que se refiere el presente parrafo se
consideraran como abono a la deuda, en conformidad a lo dispuesto en el articulo 50 del Codigo
Tributario. Los pagos periddicos serdn imputados en el orden correlativo, desde la deuda morosa
mas antigua hasta llegar al Gltimo periodo adeudado.

ARTICULO 14°.- Todo convenio de pago debera aprobarse por decreto Alcaldicio, el cual, ademas
sera remitido al departamento correspondiente para su publicacion en el poftal de transparencia
activa municipal, dentro de los 5 primeros dias al mes siguiente de la emision del decreto
aprobatorio.

Del decreto que aprueba el convenio se remitird copia a Tesoreria Municipal y al
departamento de Contabilidad, incluyendo el desglose y detalle de cada monto considerado en el
convenio, para efectos del ingreso correcto en cada cuenta contable.

I1) DEL COBRO DE FONDOS NO RENDIDOS POR FUNCIONARIOS Y AUTORIDADES.

CAPITULO IV
De los Fondos No Rendidos

ARTICULO 152.- Todo funcionario o autoridad que reciba fondos por parte el Municipio, debera
rendirlos conforme la Resolucidn N°30/2015 de la Contraloria General de la Republica, mediante el
formulario que para tales efectos dispone la Direccidn de Finanzas.

ARTICULO 162.- Ser4 de responsabilidad de cada autoridad o funcionario, presentar el formulario y
la documentacién de respaldo que corresponda, mediante Oficina de Partes.

Oficina de Partes remitird al mds tardar, al dia siguiente habil, los antecedentes al
Departamento de Contabilidad Municipal, el formulario de Rendicién de Cuentas y los documentos
de respaldos presentados por |la autoridad o el funcionario.



o T PRMERRINA o
e e

Republica de Chile

Region de Atacama

Provincia del Huasco

Ilustre Municipalidad de Freirina

ARTICULO 17°.- Si revisados los antecedentes por Departamento de Contabilidad se encontraran
observaciones y estés no se subsanen en el plazo otorgado para ello, o bien, el Departamento de
Contabilidad no recibiera el formulario de rendicion y los respaldos respectivos dentro de los 15 dias
del mes siguiente, al que debieron ejecutarse los gastos, el Departamento de Contabilidad, remitira
copia del decreto Alcaldicio que Aprueba el Fondo, el Decreto Alcaldicio de pago y comprobante de
transferencia, o de entrega de dinero, a la Direccién de Rentasy Cobranzas, con Copia a la Direccion
de Finanzas

Toda rendicién de cuentas no presentada o no aprobada u observada, sea total o
parcialmente, generara la obligacién de restituir aquellos recursos no rendidos, observados y/o no
ejecutados, sin perjuicio de las responsabilidades y sanciones que determine la ley.

ARTICULO 18°.- El Municipio no entregaran nuevos fondos a rendir, cuando la rendicién se haya
hecho exigible y el funcionario o autoridad receptora no haya rendido cuenta de la inversion de
cualquier fondo ya concedido, salvo en casos debidamente calificados y expresamente fundados por
la unidad otorgante.

ARTICULO 19.- Recibidos lo antecedentes por parte de la Direccién de Rentas y Cobranzas, ésta
remitird por carta certificada la cobranza al funcionario o la autoridad, otorgando un plazo no
superior a 15 dias habiles para hacer efectivo el reintegro del saldo no rendido u objetado.

El reintegro de montos observados u objetados se hara siempre por la totalidad, no
encontrandose el Alcalde facultado para otorgar facilidades de pago, por no existir norma expresa
para ello. '

ARTICULO 20°.- Transcurrido el plazo para reintegro, la Direccion de Rentas y Cobranzas solicitara a
Tesoreria Municipal informe, por cualquier medio idéneo, si se han ingresado los recursos
adeudados o no. tesoreria Municipal deberd informar en el plazo de 3 dias habiles.

En caso de reSpuesta negativa, la Direccion de Rentas y Cobranzas requerird a la Secretaria
Municipal y Ministra de Fe, certificacién de haber efectuado cobranza administrativa. Para ello
acompafiard copia del texto de la cobranza, comprobante de envio de carta certificada e informe de
Tesoreria Municipal.

ARTICULO 21°.- Efectuado las diligencias establecidas en el articulo anterior, la Direccién de Rentas
y Cobranzas remitira a la Direccion Juridica para que efectue el cobro via judicial:

- Decreto Alcaldicio que aprueba el fondo.

- Comprobante de transferencia o de entrega de dinero.

- Copia de notificacion de Cobranza Administrativa.

- Copia de informe de Tesoreria Municipal que indica la falta de reintegro en las arcas Municipales.
- Certificado de Secretaria Municipal y Ministro de Fe que acredita la cobranza administrativa.

ARTICULO 23°.- Sin perjuicio de las acciones judiciales de cobranza, el Alcalde, en aquellos casos que
sea procedente, iniciard los sumarios administrativos que estime convenientes.

ARTICULO 24°.- El funcionario o autoridad denunciada sélo podrd excepcionarse del cobro, en juicio,
invocando las siguientes causales:

a. Pago Efectivo de lo adeudado.
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b. Prescripcion.

El Departamento Juridico debera remitir copia al Departamento de Contabilidad con copia a la
direccién de Finanzas, de la resolucién que acoge a tramitacion la demanda de cobro y de la
sentencia definitiva y ejecutoriada que recaiga en la causa.

Cuando el Departamento Juridico obtenga resultados favorables, debera siempre remitir el
documento bancario mediante memorandum remisor al Departamento de Finanzas, para su ingreso
a las arcas municipales.

1Il) NORMAS COMUNES
CAPITULO V
De los Reajustes e Intereses

ARTICULO 25°.- Toda contribucién, patente, permiso y derecho municipal, as{i como fondos no
rendidos por funcionarios o autoridades, moroso que no se pague dentro del plazo establecido para
ello se reajustara en el mismo porcentaje de aumento que haya experimentado el indice de precios
al consumidor o el indice que en el futuro sustituya al mencionado, en el periodo comprendido entre
el Ultimo dia del segundo mes que precede al de su vencimiento y el tltimo dia del segundo mes
gue precede al de su pago.

Sin perjuicio de lo anterior, las contribuciones de patentes, permisos o derechos municipales
pagados fuera de plazo pero dentro del mismo mes calendario de su vencimiento. No seran objeto
de reajuste (I.P.C). L

El contribuyente, funcionario o autoridad estara afecto, ademas a un interés penal de uno
coma cinco (1,5%) mensual, por cada mes o fraccion de mes, en caso de mora, en el pago del todo
o de la parte de adeudare de contribuciones de patentes, permisos o derechos municipales. Este
interés se calculara sobre los valores reajustados en la forma sefialada en el inciso primero.

ARTICULO 26°.- No procederd reajuste no devengara los intereses penales, a que se refiere el
articulo anterior, cuando el atraso en el pago se haya debido a causas imputables a la municipalidad,
conforme se establece en el inciso final del articulo 72.

ARTICULO 27°.- Para el pago de los reajustes o intereses, regira ademas de lo dispuesto por los
articulos 53, 54 y 55 del cédigo Tributario, en lo que fueren aplicables.

CAPITULO V
De las Sanciones

ARTICULO 28°.- Las infracciones a la Ley de Rentas Municipales (articulo 49 y siguientes del DL N°
3063 de 1979 y sus modificaciones) y a la ordenanza de derechos municipales, no sancionadas
expresamente en éstas, seran castigadas con una multa entre una y tres Unidades Tributarias
Mensuales, las que seran definidas y aplicadas por el Juzgado de Policia Local.

ARTICULO 29°.- La mora en el pago de la contribucion de patente de cualquier negocio, giro o
establecimiento sujeto a dicho pago, facultara al Alcalde para decretar inmediata clausura del
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mencionado negocio o establecimiento, por todo el tiempo que dure la mora, sin perjuicio de las
acciones que procedan para obtener el pago de lo adeudado.

Del mismo modo, podra el Alcalde decretar la clausura de los negocios sin patente o cuyos
propietarios no enteren oportunamente las multas que fueren impuestas en conformidad con los
articulos precedentes.

La violacian de la clausura decretada por el Alcalde, serd sancionada con una multa de entre
una y cinco Unidades Tributarias Mensuales cada vez que sea sorprendido abierto el local o
ejerciendo el giro, la que sera definida y aplicada por el Juzgado de Policia Local.

ARTICULO 30°.- La mora en el pago de los derechos por permisos municipales facultara para
decretar el término inmediato del permiso, sin perjuicio de las sanciones que procedan para obtener
el pago de lo adeudado.

La violacion a lo dispuesto en los incisos precedentes serd sancionada con una multa de
entre unay cinco U.T.M., las que seran definidas y aplicadas por el Juzgado de Policia Local.

ARTICULO 31°.- El presente reglamento entrara en vigencia una vez tramitado completamente el
acto administrativo que lo aprueba.

ANEXO FORMULARIOS

ARTICULO 32°.- Téngése como formato tipo de notificacion de requerimiento de pago el siguiente:

NOTIFICACION
REQUERIMIENTO DE PAGO

PATENTES COMERCIALES (U OTRO CONCEPTO): Rol N°

En Freirina, a de de 20 ,

Sr. (NOMBRE COMPLETO):

DIRECCION:

ROL: (PATENTE O N2 BOLETA DE GIRO):

MOTIVO: Por la presente notifico a usted requerimiento de pago por concepto de deuda morosa de
(PATENTE, DERECHO, PERMISO CONTRIBUCION). Usted cuenta
con el plazo veinte (20) dias corridos para acercarse al Municipio, a la Direccion de Rentas y Cobranzas,

pagar la totalidad de la deuda morosa o suscribir convenio de pago. De no solucionar su situacion en el
plazo establecido, se derivara el cobro judicial, ademas de la aplicacion de cierre de local si corresponde,
término inmediato del permiso, derecho o concesién otorgado y otras multas establecidas en la ley.

Sirvase concurrir a las dependencias de la |. Municipalidad, Direccion de Rentas y Cobranzas, el dia
,alas horas.

FIRMA DIRECTOR RENTAS Y COBRANZA

O INSPECTOR MUNICIPAL.
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ARTICULO 33°.- Téngase como formato tipo de convenio de pago el siguiente:

CONVENIO DEPAGO N° ‘ /

PATENTES COMERCIALES (U OTRO CONCEPTO): Rol N°

En Freirina, a de de 20 , entre la Municipalidad de Freirina,
representada por su DIRECTOR DE RENTAS Y COBRANZA, Don

RUT: __, con domicilio para estos
efectos en Calle O’Higgins N°1016 de esta ciudad, y el SR. ‘ ,
Cédula de identidad N° , con domicilio comercial en

, Freirina en su calidad de contribuyente, vienen a celebrar

el siguiente convenio de pago.

PRIMERO: Elcontribuyente pagara la deuda por concepto de , seglin resumen
adjunto que pasa a formar parte de este convenio de pago, deuda que asciende a:

Deuda histdrica A LA FECHA DEL CONVENIO S -

PAGO AL CONTADO (30% DEL TOTAL ADEUDADO) S o

SALDO NETO a pagar por medio de este convenio de pago S -

SEGUNDO: El saldo neto se pagard en cuota (s) cuyos valores y vencimientos se indican en

el nimero seis del presente convenio, las que seran reajustadas de acuerdo a la variacion que
experimente el indice de precios al consumidor e incrementadas en un 1,5% de interés mensual,
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 48 del decreto ley 3.063/79 sobre rentas municipales.

TERCERO: El contribuyente se obliga a pagar oportunamente las cuotas estipuladas en el nimero
seis del presente convenio. El no pago de cualquiera de las cuotas a su respectivo vencimiento
faculta a la municipalidad para iniciar acciones legales, efectuar denuncios al Juzgado de Policia
Local, aplicar cldusulas, paralizacion de obras, poner término al contrato de concesién, permiso o
arrendamiento, segun corresponda.

CUARTO: La celebracién del presente convenio implica la inmediata suspensién de los
procedimientos de apremio respecto de las deudas en él comprendidas. Esta suspension operara
mientras el deudor de cumplimiento y mantenga vigente el convenio de pago.

QUINTO: El presente convenio se encuentra regulado por las disposiciones contenidas en el articulo
62 de decreto ley 3.063/79, sobre rentas municipales.

SEXTO: el detalle del saldo de la deuda contenida es el siguiente:

FECHA
CUOTAS FECHA PAGO MONTO CANCELACION
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SEPTIMO: El deudor renuncia expresamente a invocar la excepcion de prescripcion de |la deuda
o de la accidn ejecutiva en lo referente ala deuda objeto del presente convenio.

OCTAVO: Los pagos parciales no acreditan por si solos que el contribuyente se encuentra al dia
en el cumplimiento de pago de la contribucién de patente, permisos o derechos municipales, ni
suspenderdn los procedimientos de ejecucion. Por la suscripcion del presente convenio el
Municipio NO renuncia a las acciones judiciales, ni demds sanciones que procedan, tampoco
suspende el cobro de intereses.

NOVENO: El presente convenio se realiza de acuerdo a las facultades establecidas en el articulo
62 del DL 3.063/79; articulo 192 del Cadigo Tributario,

DECIMO: Para todos los efectos derivados del presente convenio las partes fijas domicilio en la
comuna de Freirina y se someteran a la jurisdiccion de sus Tribunales.-

El presente convenio se firma en 3 ejemplares de igual tenor y valor, quedando 2 en poder del
Municipio y 1 en poder del contribuyente.

ALCALDE NOMBRE Y CEDULA DEL CONTRIBUYENTE

REPRESENTANTE LEGAL

2. NOTIFIQUESE, por correo electrénico institucional y CUMPLASE, el
presente reglamento en todas sus clausulas.

3. PUBLIQUESE, en la pagina de transparencia Municipal

% o
ALDE COMUNA DE LREIRINA

Distribucion:
- Alcaldfa/luridico/Obras/Renta/Secpla/DAF/Administrador Municipal/DIDECO/Secretaria municipal.



