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VISTOS:

1.- La Ley N°18.695, Qrgénica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.
2.- La Ley N°19.880, sobre Ley de Bases de Procedimientos Administrativos y sus modificaciones.

3.- El Decreto Ley N°799, del Ministerio del Interior, que deroga la Ley N° 17.054 y dicta en su
reemplazo Disposiciones que Regulan Uso y Circulacion de Vehiculos Estatales.

4.- El decreto Alcaldicio N°4054 de fecha 13 de diciembre de 2022, que aprueba la subrogancia de
la Directora del Departamento de Administracion y Finanzas, por el periodo 03 de enero 2023 a 31
de diciembre de 2023.

5.- El decreto Alcaldicio N°4053 de fecha 13 de diciembre de 2022, que aprueba la subrogancia de
Directora de Control, por el periodo desde el dia 03 de Enero de 2023 hasta el dia 31 de Diciembre
2023. : l

6.- El decreto Alcaldicio N°4056 de fecha 13 de diciembre de 2022, que aprueba la subrogancia del
Alcalde, por el afio 2023.

7.- El decreto Alcaldicio N°4055 de fecha 13 de diciembre de 2022, que aprueba la subrogancia de
Secretaria Municipal, por el periodo del 03 de enero de 2023 al 31 de diciembre de 2023.

8.- El decreto Alcaldidio N°1341 de fecha 17 de abril de 2017, que delega firma bajo la férmula “por
orden del Alcalde”, en el Administrador Municipal.

9.- El decreto Alcaldicio N°1420 de fecha 25 de abril de 2017, que modifica el numeral 5 del decreto
N°1341 de fecha 17 de abril de 2017.

10.- El decreto Alcaldicio N°1872 de fecha 12 de junio de 2017, que complementa Decreto Alcaldicio
N° 1341 de fecha 17 de abril de 2017, y agrega nuevas facultades delegadas al Administrador
Municipal. ‘

11.- El memoréndum N°243 de fecha 05 de mayo de 2023 emitido por dofia Iberliz Alvarez,
Encargada de Operaciones, con visto bueno de la Directora de Obras, en donde solicita la
elaboracién de un reglamento interno de uso y circulacién de vehiculos.

CONSIDERANDO:

1.- Que el articulo 12, incisos 1y 3 de la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades
sefialan: “Las resoluciones que adopten las municipalidades se denominardn ordenanzas,
reglamentos municipales, decretos alcaldicios o instrucciones.
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Los reglamentos municipales serdn normas generales obligatorias y permanentes, relativas a
materias de orden interno de la municipalidad.” ‘

2.- Que el Decreto Ley N°799, del Ministerio del Interior, establece las normas de uso y circulacion
de vehiculos Estatales y Municipales, Decreto que constituye una norma superior, supletorio y
complementaria a cualquier reglamento emanado desde la autoridad Alcaldicio.

3.- Que mediante memorandum N°243 de fecha 05 de mayo de 2023 emitido por dofia !berliz
Alvarez, Encargada de Operaciones, da cuenta de la necesidad de contar con un reglamento de uso
y circulacién para el normal funcionamiento de los vehiculos de propiedad municipal.

4.- Por lo expuesto corresponde emitir el acto administrativo reglamentario.
DECRETO:

1. APRUEBESE EL REGLAMENTO INTERNO DE USO Y CIRCULACION DE
VEHICULOS MUNICIPALES, que se transcribe a continuacion: i

REGLAMENTO INTERNO DE USO Y CIRCULACION DE VEHICULOS MUNICIPALES

El presente Reglamento tiene por objeto, regularel usoy circulacién de los vehiculos
municipales, respecto de todas las Direcciones y Departamentos Municipales, asi como de
las Oficinas y Programas, y establecer los procedimientos a seguir para solicitar el uso de
cualquier vehiculo municipal. 4

El propdsito final es poder optimizar y coordinar disponibilidad de vehiculos y de
chofer en los distintos cometidos solicitados: LOS VEHICULOS MUNICIPALES ESTAN A
CARGO DE LA DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES, ENCARGADA DE OPERACIONES.

DEL USO.

l.- GENERALIDADES.

PRIMERO: Los vehiculos municipales deberan ser utilizados exclusivamente para fines
propios de la funcién municipal, existiendo prohibicidn absoluta del uso de vehiculos en
cometidos particulares, ajenos o que no tengan relacién con la administracion publica.

SEGUNDO: Los vehiculos municipales solo podrdn ser usados los sabados, domingos y
festivos en casos calificados y tratdndose de cometidos funcionales impostergables, previa

autorizacion via decreto alcaldicio.

TERCERO: Todos los vehiculos municipales, deberdn ser guardados una vez finalizada la
jornada diaria de trabajo, en los recintos que para estos efectos estan determinados y
aprobados por decreto Alcaldicio, sea o no, de propiedad municipal.
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Il.- DE LAS SALIDAS

CUARTO: Solo estaran autorizados a circular los dias sibados, domingos y festivos, fuera de
la comuna, los vehiculos debidamente autorizados via Decreto Alcaldicio.

En caso de emergeﬁcia o imprevisto que obligue la circulacién de un vehiculo en dia y hora
no autorizada con anterioridad, la Encargada de Operaciones deberd al, dia habil siguiente
levantar un informe de respaldo que acredite la emergencia o imprevisto que obligd la
salida del vehiculo y ratificar mediante decreto la salida. Si, a juicio de la autoridad, la salida
del vehiculo no correspondia a una emergencia o imprevisto, 0 ésta no se encuentra
suficientemente respaldada, se llevara a cabo el sumario administrativo respectivo.

QUINTO: Los vehiculos municipales seran conducidos solo por choferes autorizados, que
estén en posesion de la licencia correspondiente y que hayan rendido caucién de acuerdo
con la Ley.

Solo en casos excepcionales, en emergencia, en caso de catastrofes naturales, u otra
circunstancia extraordinaria debidamente acreditada por decreto Alcaldicio, y siempre que
no exista ningtn chofer disponible, los vehiculos municipales podran ser conducidos por
otros funcionarios. municipales, que no sean choferes, que tengan responsabilidad
administrativa y que hayan rendido caucién suficiente de acuerdo con la Ley.

SEXTO: Serd obligacion del Departamento que requiera del uso de un vehiculo municipal
sabados, domingos'y festivos, como asi también, las salidas nocturnas enviar la solicitud
respectiva a mas tardar el dia miércoles en la mafiana de la semana que sé requiera el
sérvicio, en caso de cometidos a sectores rurales de la comuna la solicitud respectiva se
debe emitir a mas tardar el miércoles de la semana anterior al cometido. Ello con el objeto
de optjmizar el uso de los vehiculos como disponibilidad de choferes en las salidas sobre
todo q‘ ldi_‘.sectores rurales de la comuna. Se exceptuan de este punto, las situaciones
calificadas dg Lgmer:gencia.

SEPTIMO: Aquellos departamentos que tengan un programa de actividad aprobado y con
fecha determinada, deberan enviarlo a la unidad de operaciones, apenas sea aprobado, con
el fin de ver disponibilidad y tipo de vehiculo a usar para cada actividad. Para cumplimiento
de lo expuesto, los decretos que aprueben programas de actividades municipales, que
requieran circulacion de vehiculo, deberdn ser distribuidos con copia a DOM vy
Departamento de Operaciones.

OCTAVO: Sera obligacion de cada departamento informar de forma oportuna, la suspension
de alguna actividad o salida programada con algun vehiculo municipal.

NOVENO: Solo podran salir a cometidos del quehacer municipal, aquellos vehiculos que
estén mecanicamente en buen estado y con toda su documentacion al dia.
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Ill.- DE LAS RESPONSABILIDADES:

DECIMO: Sera de responsabilidad del conductor o funcionario que esté autorizado para
conducir vehiculos municipales, revisar el vehiculo antes de realizar el cometido, aceite,
agua, neumadticos, etc., y verificar la biticora diaria, bitacora de combustible y check list de
salida y la documentacién del vehiculo.

DECIMO PRIMERO: Ser de responsabilidad del conductor o funcionario anotar en Ia
bitacora diaria cualquier falla mecanica, accidente u otro precedente, adémés, de emitir un
informe de los hechos acaecidos al Director de Obras a través del Encargado de
Operaciones.

Como asi, también ante cualquier siniestro que ocurriera al vehiculo a su cargo, dejar
constancia de los hechos en la unidad policial mas cercana.

DECIMO SEGUNDO: Sers responsabilidad del dltimo conductor o funcionario que haya
hecho uso del vehiculo, dejarlo aseado y con medio estanque de combustible y entregar la
llave al Encargado de Operaciones.

DECIMO TERCERO: Sera de responsabilidad del Encargado de Operaciones inventariar los
quipos con que cuanta cada vehiculo y pegarlo al interior de este. Como asi también, de
solicitar de forma semanal el combustible para los vehiculos. ‘

DECIMO CUARTO: Ser responsabilidad del primer conductor o funcionario que utiliza el
vehiculo al dia siguiente, informar las condiciones en que recibe el vehiculo y dejar
estampado en la biticora las anomalias encontradas, Como asi'también, verificar que se
éncuentre todo el equipamiento registrado en el inventario adherido al interior del
vehiculo.

DECIMO QUINTO: Serd de responsabilidad de chofer que tiene a Eargo un vehiculo
municipal, mantener el aseo del vehiculo, bitédcora diaria, bitdcora de combustible y check
list de salida, al dia e informar por escrito y estampar en la biticora cualduier anomalia que
encuentre en el vehiculo, ademas, de solicitarle al encargado de operaciones revisar el
vehiculo al finalizar su jornada de trabajo cuando solicite permiso adminfstrativo o haga uso
de su feriado legal al dia siguiente, |

DECIMO SEXTO: Cada conductor o funcionario autorizado para echar combustible, debera
solicitar la tarjeta del respectivo vehiculo en el Departamento de Finanzas, Oficina de
Adquisiciones y una vez utilizadas, entregarlas ahi mismo. Sera reéponsabi!idad de la oficina
de adquisiciones, llevar registro de entrega y recibo de tarjeta de combustible de los
vehiculos municipales. '

DECIMO SEPTIMO: No serd responsabilidad del departamento de obraé, no del encargado
de operaciones, si algin departamento no pudiese realizar un cometido, por no haber
solicitado con la antelacién sefialada en el punto 6°, ni tampoco, si no cuenta con vehiculo
en condiciones, ni con disponibilidad de chofer o funcionario autorizado.
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DECIMO OCTAVO: Toda solicitud de vehiculo, dentro o fuera de la comuna, debe de pasar
para conocimiento 'y visto bueno, con firma y timbre del Alcalde Titular o de quien lo
subrogue, ello no significaré disposicién inmediata, todo dependera de la disponibilidad de
vehiculos y chofer _atorde al calendario manejado por el encargado de operaciones. Por tal
motivo, se sugiere Eqfue los departamentos coordinen sus salidas, con las distintas unidades
a su cargoy con pefsonal ejecutores de programas gubernamentales. !

DECIMO NOVENO: Se deja establecida disponibilidad de vehiculos para el departamento de
adquisiciones los dias miércoles en horario de la mafiana, para realizar las compras en la
ciudad de Vallenar (exceptuando emergencias) y los dias Lunes, el camién recolector de
residuos solidos a los sectores de Carrizalillo y Caleta Chafiaral.

DUODECIMO: Seréfresponsabilidad del Director de Obras y Encargado de Operaciones,
fiscalizar el cumplimiento del presente Reglamento Interno.

2. El presente Reglamento entrard en vigencia desde el dia 15 de agosto
de 2023,

. 3. PUBLIQUESE EL PRESENTE REGLAMENTO, en la pagina web municipal y
en la pagina de transparencia activa del municipio.

4. DEJESE UNA COPIA FISICA PARA DISPOSICION DEL PUBLICO, en Oficina
de Partes Municipal.

5.- NOTIFIQUESE A FUNCIONARIOS Y PERSTADORES DE SERVICIOS
MUNICIPALES, mediante correo institucional.

SECRETARIO MUNICIPAL

MINISTRO DE FE

Distribucion: —ALCALDIA - DIDECO- DOM -JPL- CONTROL INTERNO — ADMINISTRADOR MUNICIPAL — SECRETARIA
MUNICIPAL — SECPLAC — RENTAS — ADM. Y FINANZAS- JURIDICO — PARTES Y ARCHIVO.



